Zalqcznik do zarzqdzenia Nr."/ZOI 2
Szefa Biura Bezpieczenstwa Narodowego
z dnia & marca 2012 r.

Regulamin V edycji Programu Wakacyjnych Stazy Studenckich

w Biurze Bezpieczenstwa Narodowego

§1
Organizatorzy programu

V edycja Programu Wakacyjnych Stazy Studenckich w Biurze Bezpieczenstwa Narodowego
jest realizowana przez Biuro Bezpieczenstwa Narodowego (BBN) we wspdtpracy
z Akademig Obrony Narodowej (AON).

§2
Stazy$ci
1. Stazysta moze zosta¢ absolwent szkoly $redniej, posiadajacy obywatelstwo polskie,

studiujacy na uczelni wyzszej na kierunku zwigzanym z zakresem zadan
realizowanych przez BBN.

2. Kandydaci na stazystéw powinni:

a. w dniu skladania aplikacji mie¢ ukonczony przynajmniej drugi rok studiéw
pierwszego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich,

b. legitymowac¢ si¢ $rednig ocen w toku dotychczasowych studiow nie nizsza niz
4,0 (BBN moze zwroci¢ si¢ z prosba do kandydata o udokumentowanie
$redniej ocen za okres poprzedzajacy sktadanie aplikacji, np. poprzez okazanie
indeksu),

c. posiada¢ predyspozycje 1 =zainteresowania z zakresu bezpieczenstwa
narodowego.

3. Stazystami V edycji Programu Wakacyjnych Stazy Studenckich w Biurze
Bezpieczenstwa Narodowego nie moga zosta¢ osoby, ktérzy w dniu rozpoczecia stazu
maja ukonczone 30 lat.

4. Stazystami V edycji Programu Wakacyjnych Stazy Studenckich w Biurze
Bezpieczefistwa Narodowego nie moga zosta¢ studenci, ktérzy byli stazystami
poprzednich edycji Programu.

5. Stazysta moze zosta¢ osoba, ktéra z pozytywnym wynikiem przejdzie postepowanie
kwalifikacyjne prowadzone przez BBN i AON.

§3
Postgpowanie rekrutacyjne

1. Zainteresowane osoby kieruja do BBN formularz aplikacyjny udostgpniony na stronie
internetowej BBN (www.bbn.gov.pl) na adres mailowy: rekrutacja@bbn.gov.pl.
Zgloszenia bedg przyjmowane do dnia 22 kwietnia 2012 r.




10.

Na podstawie przestanych zgtoszen komisja ztozona z przedstawicieli BBN dokona
wyboru 120 0séb (po 20 oséb do poszezegdlnych wydziatéw/departamentéw BBN),
ktére otrzymajg zaproszenie do udziatu w dalszej czgsci postepowania rekrutacyjnego.

W terminie i miejscu okreslonym przez organizatoréw osoby, o ktérych mowa w ust.
2, przystepuja do testu wiedzy w zakresie stosunkéw miedzynarodowych,
bezpieczenstwa narodowego, w tym obronnosci, spraw wewnetrznych i administracji.

Przed przystapieniem do testu wiedzy kandydaci obowiazani sq do okazania dowodu
tozsamosci i zlozenia organizatorom deklaracji woli udzialu w Programie (wzor
deklaracji do pobrania ze strony internetowej BBN). Test zawiera 40 pytan. Czas na
rozwigzanie testu wynosi 30 minut.

Do nastgpnego etapu przechodzi po 10 oséb, z kazdej z grup, ktére uzyskaja
najwigksza liczbg punktéw z testu wiedzy. W przypadku, gdy wiecej 0sob uzyska te
samg liczbg punktéw, co 10 osoba z grupy, do nastepnego etapu przechodza wszystkie
osoby, ktére uzyskaty taka liczbe punktow.

Nastepnym etapem postgpowania jest rozmowa kwalifikacyjna przed komisjami
ztozonymi z przedstawicieli BBN i AON, oceniajacymi: ogdélng wiedze kandydatow;
zdolnos¢ analitycznego myslenia, a w szczegdlnosci wyciagania wnioskéw i laczenia
biezacej sytuacji ze zdarzeniami historycznymi; zdolnos$¢ formulowania i uzasadniania
scenariuszy zdarzen przysztych.

Na podstawie wynikéw testu wiedzy i przeprowadzonej rozmowy kwalifikacyjnej
ustala si¢ list¢ rankingowa. Waga testu z wiedzy wynosi 40 proc. a rozmowy
kwalifikacyjnej 60 proc.

Pierwszych trzech kandydatéw z listy rankingowej kazdej komisji zostanie
zakwalifikowanych do Programu.

Kandydaci, ktérzy uplasujg si¢ na miejscach 4 i 5 listy rankingowej kazdej komisji
tworza list¢ rezerwowa kandydatéw do Programu. Kandydaci z listy rezerwowej
zostang przyjeci na staz w przypadku rezygnacji z odbywania stazu przez osobe
(osoby) zakwalifikowang do Programu.

Biuro zastrzega sobie mozliwos¢ przerwania postgpowania rekrutacyjnego na
dowolnym jego etapie bez podania przyczyny.

§ 4
Zasady odbywania stazu

. Osoby zakwalifikowane do odbycia stazu zawieraja z BBN umowe, okre$lajaca prawa

1 obowiazki obu stron. Wzér umowy okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Stazysta zobowigzany jest na 7 dni przed rozpoczeciem stazu okazaé w BBN aktualne
za$wiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego, przedstawié
potwierdzenie posiadania umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow oraz zgod¢ dziekana macierzystego wydzialu na odbywanie stazu (wzor
dokumentu do pobrania ze strony internetowej BBN). Niedostarczenie wskazanych
dokumentéw uniemozliwia rozpoczecie stazu.

Staz jest nieodptatny.



4. Staz trwa miesiac i odbywa si¢ w miesigcach: lipiec, sierpien i wrzesien;
w dni robocze, w godzinach pracy BBN.

5. W szezegblnych przypadkach, na uzasadniony wniosek kandydata zakwalifikowanego
do Programu, istnieje mozliwo$¢ dostosowania okresu stazu do indywidualnych
potrzeb kandydata.

6. Na wniosek stazysty zamieszkujacego w innej miejscowosci, niz siedziba BBN,
w czasie stazu BBN zapewnia zakwaterowanie w Domu Studenta AON na wlasny

koszt.

e

Staz odbywany jest w nastgpujacych komérkach organizacyjnych BBN:

w Wydziale Monitoringu Informacji o Bezpieczenstwie Departamentu Analiz
Strategicznych BBN,

w Wydziale Analiz Migedzynarodowych Departamentu Analiz Strategicznych
BBN,

w  Wydziale Bezpieczenstwa  Publicznego  Departamentu  Prawa
i Bezpieczenstwa Pozamilitarnego BBN,

w Wydziale Bezpieczenstwa Spoleczno-Gospodarczego Departamentu Prawa
i Bezpieczenstwa Pozamilitarnego BBN,

w Departamencie Zwierzchnictwa nad Sitami Zbrojnymi BBN

w Archiwum BBN.

8. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych BBN przydzielaja stazystom opiekunéw, ktérzy
sg odpowiedzialni za kontakty i koordynacje pracy stazystow.

9. Koordynacj¢ Programu zapewnia Wydzial Monitoringu Informacji o Bezpieczenstwie
Departamentu Analiz Strategicznych BBN.

10. Stazysci w czasie stazu nie posiadaja dostepu do informacji niejawnych
W rozumieniu ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§5
Obowigzki BBN i stazysty

1. BBN zobowiazuje si¢ do:

a)

b)
©)

d)

wyznaczenia pracownika, zapewniajacego nadzor nad wykonywaniem zadan
przez stazyste;

zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy zgodnego z zatozeniami stazu;

zapewnienia stazyscie przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony danych osobowych;

wystawienia stazyScie zaswiadczenia o rodzaju wykonywanej pracy
1 umiejgtnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki.

2. Stazysta zobowigzany jest do:

a)
b)

©)

przestrzegania ustalonego przez BBN rozktadu czasu pracy;

sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem stazu oraz
do stosowania si¢ do polecen opiekuna;

przestrzegania przepiséw i zasad obowiazujacych w BBN, w szczegolnosci
dotyczacych kontroli dostgpu, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczenstwa



i higieny pracy oraz przepisoOw przeciwpozarowych.

3. Stronom przystuguje prawo do rozwigzania umowy na kazdym etapie jej trwania bez
podawania uzasadnienia.

4. Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej przerwy w realizacji stazu trwajacej dluzej niz jeden
dzien;
b) stawienia si¢ w miejscu realizacji stazu w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu, narkotykéw lub $rodkéw psychotropowych;

¢) nieprzestrzegania postanowien § 5 ust. 2 niniejszego regulaminu.

§6
Zakonczenie stazu, Certyfikat

1. Wykonanie przydzielonych stazyscie zadan powinno zakonczy¢ si¢ spotkaniem
z opiekunem, w trakcie ktérego obie strony ocenig zakres i sposob powierzonych
zadan, przekaza sobie wzajemnie informacj¢ zwrotng i wnioski ze stazu.

2. Po zakonczeniu stazu studenckiego stazysta uzyskuje Certyfikat potwierdzajacy jego
ukonczenie.

3. Certyfikat, na podstawie opinii opiekuna przydzielonego stazyscie oraz raportu oceny
stazysty, podpisuje Szef Biura Bezpieczenstwa Narodowego.

4. Wzdr Certyfikatu okresla zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie materiaty zwigzane z Programem przekazane BBN przez kandydatow na
stazystow nie podlegaja zwrotowi.

2. Wzory formularza aplikacyjnego, deklaracji woli przystapienia do Programu
1 zgody dziekana na udzial w programie podlegaja zatwierdzeniu przez Zastgpce
Szefa Biura Bezpieczenstwa Narodowego i umieszczane sg na stronie internetowej
BBN (www.bbn.gov.pl).

3. Informacje uzyskane od kandydatéw na stazystow za posrednictwem wypetnionego
przez nich kwestionariusza osobowego oraz CV beda wykorzystane do stworzenia
przez BBN bazy danych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 1. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.).

4. Od decyzji wladz macierzystej uczelni stazysty zalezy ewentualne zaliczenie
Wakacyjnego Stazu Studenckiego w BBN w poczet praktyki studenckiej
przewidzianej regulaminem studiow.

5. W czasie stazu i po jego zakonczeniu stazysta zobowigzuje si¢ do zachowania
w tajemnicy informacji wrazliwych dotyczacych funkcjonowania BBN.



