Biuro Bezpieczenstwa Narodowego

https://www.bbn.gov.pl/pl/informacje-o-bbn/struktura/5980,Struktura-i-zadania-departamentow.html
07.05.2025, 12:27

Struktura i zadania departamentow

Departament Bezpieczenstwa Miedzynarodowego

» monitorowanie strategicznych warunkdédw bezpieczenstwa miedzynarodowego i narodowego w kontekscie
szans, wyzwan, ryzyk i zagrozen dla bezpieczehstwa RP;

» przygotowywanie dla Prezydenta RP i Szefa Biura raportéw zawierajgcych Srednio i dtugofalowe analizy,
syntezy i prognozy w dziedzinie bezpieczehstwa miedzynarodowego i narodowego;

» analiza i ocena sojuszniczych strategii oraz praktyki operacyjnej z punktu widzenia potrzeb intereséw
narodowych RP;

» analiza i ocena oraz przygotowanie merytorycznej wspétpracy z podmiotami miedzynarodowymi w
zakresie bezpieczenhstwa narodowego;

» inicjowanie i udziat w Strategicznych Przegladach Bezpieczehstwa Narodowego oraz w pracach nad
Strategig Bezpieczenstwa Narodowego;

+ opiniowanie projektéw dokumentdw strategicznych wydawanych lub zatwierdzanych przez Prezydenta RP
(Strategia Bezpieczehstwa Narodowego, Polityczno-Strategiczna Dyrektywa Obronna RP);

» nadzér nad realizacjg zadan zawartych w dokumentach strategicznych wydawanych lub zatwierdzanych
przez Prezydenta RP oraz formutowanie wnioskdw i propozycji w tym zakresie;

» wspotpraca z organami wtadzy publicznej w zakresie strategii i polityki bezpieczehstwa narodowego;

» przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym posiedzen Rady Bezpieczehstwa Narodowego w zakresie
strategii i polityki bezpieczehstwa narodowego;

» merytoryczne przygotowywanie wizyt i spotkan Szefa Biura i Zastepcéw Szefa Biura z partnerami
zagranicznymi w kraju i za granicg;

» wspotpraca z krajowymi i zagranicznymi instytucjami analitycznymi i naukowo-badawczymi w dziedzinie
bezpieczenstwa miedzynarodowego i narodowego oraz udziat w konferencjach i debatach na ten temat, w
ramach kompetencji Biura;

> monitorowanie problematyki bezpieczehstwa narodowego i miedzynarodowego w krajowych i
zagranicznych mediach oraz wydawnictwach fachowych;

» wspotpraca z Gabinetem Szefa Biura w zakresie polityki informacyjnej;

» wykonywanie innych zadah zleconych przez Szefa Biura.

Departament Zwierzchnictwa nad Sitami Zbrojnymi

» zapewnienie merytorycznych i organizacyjnych warunkéw sprawowania zwierzchnictwa Prezydenta RP nad
Sitami Zbrojnymi pod wzgledem kadrowym, organizacyjno-technicznym i operacyjnym;

> monitorowanie biezacego funkcjonowania Sit Zbrojnych i przygotowywanie stosownych raportéw dla



Prezydenta RP oraz Szefa Biura;

+ analizowanie i przedstawianie wnioskdw oraz propozycji dotyczacych transformacji Sit Zbrojnych i ich
wptywu na zdolnosci obronne pafstwa;

» opiniowanie propozycji dotyczacych gtdwnych kierunkéw rozwoju Sit Zbrojnych oraz ich przygotowan do
obrony panstwa;

» opiniowanie propozycji dotyczacych:
= mianowania Szefa Sztabu Generalnego WP, Dowddcy Generalnego Rodzajéw Sit Zbrojnych,
Dowddcy Operacyjnego Rodzajéw Sit Zbrojnych oraz Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych, Dowddcy
Wojsk Obrony Terytorialnej,

> mianowania zotnierzy na pierwszy stopien oficerski oraz na stopnie oficerskie generatéw i
admiratéw, a takze na stopien wojskowy Marszatka Polski,

» nadawania orderdw i odznaczen Zzotnierzom i pracownikom wojska;
» przygotowywanie analiz i wnioskdw dotyczacych okreslania przez Prezydenta RP wielokrotnosci kwoty
bazowej stanowigcej przecietne uposazenie zotnierzy zawodowych;

» przygotowywanie dokumentéw w ramach udziatu Prezydenta RP w odprawach kierowniczej kadry
Ministerstwa Obrony Narodowej i Sit Zbrojnych;

+ opiniowanie wnioskéw o uzycie Sit Zbrojnych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza granicami
pahstwa;

» monitorowanie, analiza i ocena zaangazowania Sit Zbrojnych w operacjach miedzynarodowych oraz
wspdtpracy obronnej z innymi pahstwami i organizacjami miedzynarodowymi;

» uczestnictwo w przygotowywaniu aktéw nadania sztandaréw jednostkom wojskowym:;

> wspétpraca z organami wtadzy publicznej oraz organizacjami spotecznymi dziatajagcymi na rzecz
obronnosci panhstwa oraz promocji patriotyzmu;

» organizowanie wizyt, uroczystosci panstwowych i wojskowych z udziatem Prezydenta RP, Szefa Biura lub
jego Zastepcoéw w instytucjach, jednostkach organizacyjnych stuzb panstwowych oraz jednostkach
wojskowych w kraju i poza granicami panstwa;

» uczestniczenie w pracach Komitetu ds. Uméw Offsetowych przy Ministrze Gospodarki;

» przygotowywaniu pod wzgledem merytorycznym posiedzen Rady Bezpieczenstwa Narodowego w zakresie
zwierzchnictwa Prezydenta RP nad Sitami Zbrojnymi;

» wspotpraca z Gabinetem Szefa Biura w zakresie polityki informacyjnej;

» wykonywanie innych zadah zleconych przez Szefa Biura.

Departament Bezpieczenstwa Wewnetrznego

» przygotowywanie pod wzgledem merytorycznym posiedzeh Rady Bezpieczehstwa Narodowego w zakresie
bezpieczenstwa pozamilitarnego oraz prawnym;

» przygotowywanie materiatéw na posiedzenia Kolegium do spraw Stuzb Specjalnych;

» opiniowanie wnioskéw w sprawach mianowania na pierwszy stopien oficerski i na stopnie generalskie
funkcjonariuszy stuzb mundurowych, a w odniesieniu do Panstwowej Strazy Pozarnej - na stopnie
generalskie oraz nadawania orderéw i odznaczen funkcjonariuszom tych stuzb;

» monitorowanie, analiza i ocena problematyki bezpieczehstwa i porzadku publicznego oraz dziatalnosci



stuzb specjalnych, w szczegdlnosci: Agencji Wywiadu, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Ochrony
Panhstwa, Stuzby Wieziennej, Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji;

» monitorowanie i pozyskiwanie informacji w zakresie bezpieczehstwa energetycznego pahstwa oraz
opracowywanie ocen i analiz, ze szczegélnym uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z polityka
energetyczno-klimatyczng Polski i Unii Europejskiej, w tym dywersyfikacja dostaw energii i surowcow
energetycznych na potrzeby gospodarki krajowej;

» monitorowanie i pozyskiwanie informacji w zakresie bezpieczehstwa ekonomicznego panstwa, ze
szczegblnym uwzglednieniem zjawisk majgcych wptyw na rozwdj kluczowych gatezi przemystu i gospodarki
oraz bezpieczehstwo finansowe panistwa, w tym inflacje, deficyt budzetowy, zadtuzenie wewnetrzne i
zewnetrzne panstwa;

» monitorowanie i pozyskiwanie informacji w zakresie bezpieczenstwa spotecznego panstwa oraz
opracowywanie ocen i analiz, ze szczegblnym uwzglednieniem zagadnien zwigzanych z demografia,
migracjami, rynkiem pracy, polityka prorodzinng i edukacja;

> udziat w pracach nad przygotowywaniem koncepcji strategicznej oraz zakreséw zadan struktur panstwa w
pozamilitarnych dziedzinach bezpieczefAstwa narodowego (w szczegdlnosci: bezpieczenstwo publiczne,
zdrowotne, informacyjne, spoteczne, ekonomiczne, gospodarcze oraz inne na polecenie Szefa Biura lub
zastepcow Szefa Biura);

» monitorowanie, analiza i ocena biezgcej dziatalnosci administracji publicznej, podmiotéw gospodarczych i
organizacji spotecznych w pozamilitarnych dziedzinach w zakresie bezpieczehstwa narodowego w czasie
pokoju oraz ich plandw funkcjonowania w czasie kryzysu i wojny;

» monitorowanie i dokonywanie biezgcej oceny funkcjonowania systemu kierowania bezpieczehstwem
narodowym;

» udziat w projektowaniu organizacji i zasad funkcjonowania zintegrowanego systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (kierowania obrong panstwa, kierowania obronnoscig i zarzgdzaniem
kryzysowym) w czasie pokoju, kryzysu i wojny;

» wspOtpraca z Kancelarig Prezydenta RP, Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz
Ministerstwem Obrony Narodowej w przygotowywaniu stanowisk kierowania Prezydenta RP;

» przygotowywanie materiatéw dla przedstawiciela Prezydenta RP na posiedzenia Rzadowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego;

» opiniowanie plandw krajowych ¢éwiczen systemu obronnego panstwa;

+ przygotowanie organizacyjno-merytoryczne udziatu Prezydenta RP i Szefa Biura w krajowych ¢wiczeniach
systemu obronnego panstwa;

» Wspotpraca z Gabinetem Szefa Biura w zakresie polityki informacyjnej;

» wykonywanie innych zadan zleconych przez Szefa Biura.

Gabinet Szefa Biura

> organizowanie i koordynowanie pracy Szefa Biura, Zastepcéw Szefa Biura oraz zespotéw powotywanych
przez Szefa Biura;

» organizowanie krajowych i zagranicznych wizyt Szefa Biura i Zastepcéw Szefa Biura oraz wizyt sktadanych
na zaproszenie Szefa Biura;



zapewnienie obiegu jawnych informacji w Biurze;

obstuga organizacyjna posiedzeh Rady Bezpieczehstwa Narodowego;

organizowanie i obstuga techniczna konferencji, narad i spotkan;

organizowanie kontaktéw Szefa Biura i ZastepcOw Szefa Biura z instytucjami krajowymi i zagranicznymi;
obstuga logistyczna wyjazdéw krajowych i zagranicznych pracownikéw Biura;

wspotpraca z odpowiednimi jednostkami organéw administracji publicznej w zakresie dziatania Biura;
opracowywanie projektu budzetu Biura oraz nadzér nad jego realizacja;

biezgca obstuga finansowa Biura;

gospodarowanie mieniem oraz nadzér w zakresie prawidtowego funkcjonowania budynku uzytkowanego
przez Biuro;

zaopatrywanie Biura w niezbedny sprzet i materiaty;

nadzor i koordynacja funkcjonowania kolumny transportowej Biura;

koordynacja i realizacja procesu zamdwien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
prowadzenie kancelarii jawnej, biblioteki oraz archiwum Biura;

obstuga korespondencji adresowanej do Szefa Biura oraz przygotowywanie na polecenie Szefa Biura
notatek, sprawozdan i odpowiedzi w zakresie kompetencji Gabinetu Szefa Biura;

opracowywanie i realizowanie strategii komunikacji Biura;

prowadzenie komunikacji spotecznej Biura, w tym strategicznej i biezacej polityki informacyjnej,
promocyjnej i wizerunkowej Biura;

wspotpraca ze srodkami masowego przekazu;
merytoryczna obstuga stron internetowych Biura;

zapewnienie obstugi prawnej w zakresie biezgcej dziatalnosSci Biura, w szczeg6lnosci w odniesieniu do
spraw pracowniczych, zaméwien publicznych i finanséw publicznych;

przygotowywanie, na polecenie Szefa Biura lub Zastepcéw Szefa Biura projektéw odpowiedzi na wnioski i
skargi oraz inng korespondencje kierowang do Biura;

udostepnianie informacji publicznej, w tym prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

analizowanie potrzeb organizacyjnych i kadrowych Biura oraz przedstawianie Szefowi Biura propozycji
zmian w tym zakresie;

monitorowanie obowigzujgcych procedur wewnetrznych oraz proponowanie niezbednych zmian w celu ich
dostosowywania do obowigzujgcych przepiséw prawa;

wykonywanie, w imieniu Szefa Biura, okreslonych obowigzkéw pracodawcy, w tym prowadzenie
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikéw Biura;

nadzér nad bezpieczehstwem i higieng pracy w Biurze, w tym wspétpraca z zewnetrznym inspektorem
BHP;

nadzér nad podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw Biura oraz badanie potrzeb
szkoleniowych;

prowadzenie, we wspétdziataniu z wtasciwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi Biura, rekrutacji
kandydatéw do pracy w Biurze;

przygotowywanie, na podstawie zatozen opracowanych przez witasciwg merytorycznie komérke
organizacyjna, projektédw aktéw normatywnych i innych aktéw prawnych w wykonaniu inicjatyw



legislacyjnych Prezydenta RP, w zakresie kompetencji Biura;

+ reprezentowanie Biura w toku prac legislacyjnych nad projektami aktéw normatywnych i innych aktéw
prawnych dotyczacych spraw z zakresu dziatania Biura, w tym na posiedzeniach komisji i podkomisji Sejmu
i Senatu oraz innych instytucji, we wspétdziataniu z wtasciwymi merytorycznie komérkami organizacyjnymi
Biura;

» opiniowanie pod wzgledem prawnym i uzgadnianie z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi Biura
projektéw aktéw normatywnych i innych aktéw prawnych, a takze innych dokumentéw, dotyczacych
bezpieczenhstwa narodowego;

» opracowywanie opinii prawnych na polecenie Szefa Biura lub zastepcédw Szefa Biura;
> zapewnienie obstugi prawnej Biura w zakresie merytorycznej dziatalnosci Biura;

» wykonywanie innych zadan zleconych przez Szefa Biura.

Pion Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

» zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkdw bezpieczenstwa fizycznego;
» zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje niejawne;

> kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji, w
szczegéblnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw;

» opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Szefa Biura, planu ochrony informacji
niejawnych w Biurze, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

» prowadzenie szkoleh w zakresie ochrony informacji niejawnych;
» prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowanh sprawdzajgcych;

» prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w Biurze albo wykonujgcych
czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym
odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

» przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, danych oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub
wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczehstwa;

» zawiadamianie ABW lub SKW, zgodnie z wiasciwoscig, o przypadkach naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej;

» prowadzenie kancelarii tajnej Biura i organizacja obiegu informacji niejawnych;

> wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

» wspbtpraca z Kancelarig Prezydenta RP oraz Stuzby Ochrony Panstwa w zakresie ochrony siedziby Biura;
» obstuga teleinformatyczna Biura;

+ obstuga poligraficzna Biura;

» nadzoér i obstuga systemdw kontroli dostepu i alarmowych Biura;

+ wspotpraca z Gabinetem Szefa Biura w zakresie polityki informacyjne;j.
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